
แบบฟอรมสรุปขอช้ีแจงเหตุผลความจำเปนในการไมลงเวลาการปฏิบัติงาน  ประจำเดือน .....................พ.ศ.......

เขียนที่ ...................................................................... 

วันที่ .............................................. 

เรื่อง   ขอชี้แจงเหตุผลความจำเปนในการไมลงเวลาปฏบิัติงาน 

เรยีน   หัวหนาสาขาวิชาระบาดวิทยา 

 ขาพเจา ................................................................... ตำแหนง .................................................. 

สังกัด สาขาวิชาระบาดวิทยา คณะแพทยศาสตร  ขอชี้แจงเหตุผลความจำเปนในการไมลงเวลาการปฏิบัติงาน สาเหตุ เนื่องจาก 

o  ขออนุญาตเขาสาย   

วันที่................................................. 

เวลาที่มาสาย................................... 

เหตุผล............................................. 

วันท่ี............................................. 

เวลาที่มาสาย.............................. 

เหตุผล........................................ 

วันท่ี............................................. 

เวลาที่มาสาย.............................. 

เหตุผล........................................ 

วันที่............................................. 

เวลาที่มาสาย.............................. 

เหตุผล........................................ 

o ขออนุญาตออกกอนเวลา   

วันที่.............................................. 

เวลาขอออกกอน........................... 

วันที่............................................. 

เวลาขอออกกอน......................... 

วันที่............................................ 

เวลาขอออกกอน....................... 

วันที่............................................. 

เวลาขอออกกอน......................... 

o  ลืมสแกนบัตรบุคลากร 

วันที่.......................................... 

  ขาเขา      ขาออก 

วันที่...................................... 

  ขาเขา      ขาออก 

วันที่............................................ 

  ขาเขา      ขาออก 

วันท่ี............................................ 

  ขาเขา      ขาออก 

o ระบบสแกน Error : ใหเลือกหัวขอแลววงกลม 

สแกนบัตรขอมูลไมเขาระบบ  /  เซิรฟเวอร ระบบสแกนขัดของ   /  เวลาเซิรฟเวอรระบบสแกนบัตรไมตรงเวลาปจจุบัน 

วันที่.......................................... 

  ขาเขา      ขาออก 

ประตู .................................... 

วันที่........................................ 

  ขาเขา      ขาออก 

ประตู .................................... 

วันท่ี.......................................... 

  ขาเขา      ขาออก 

ประตู .................................... 

วันท่ี.......................................... 

  ขาเขา      ขาออก 

ประตู ........................................ 

วันที่.......................................... 

  ขาเขา      ขาออก 

ประตู .................................... 

วันที่........................................ 

  ขาเขา      ขาออก 

ประตู .................................... 

วันท่ี.......................................... 

  ขาเขา      ขาออก 

ประตู .................................... 

วันท่ี.......................................... 

  ขาเขา      ขาออก 

ประตู ........................................ 

 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนญุาต 

(ลงช่ือ)......................................................... 

                  (................................................................) ผูปฏิบัติงาน 

 คำสั่ง 

    อนุญาต    ไมอนุญาต 

ความเห็นผูบังคบับัญชา 

........................................................................................... 

........................................................................................... 

(ลงช่ือ)........................................................... 

(ผูชวยศาสตราจารย ดร.เกษมศักดิ์ จันดี) 

 รองหัวหนาสาขาวิชาระบาดวิทยาฝายบรหิาร ปฏิบัติการแทน 

        หัวหนาสาขาวิชาระบาดวิทยา 

     วันที่ ................................................... 

ผู้ปฏิบตัิงาน 

1. กรณีการสแกนมีปัญหาใหช้ีÊแจงเหตผุลในไลน์ส่วนตวั Admin ในแตล่ะวนั  

Ś.บนัทึกขอ้ ř ทกุวนัทีÉมีปัญหาตามรายการในแบบฟอร์มสรุปฯ (řใบต่อ ř เดือน) 

   และส่งภายใน řŜ.ŘŘ น. ของวนัสิÊนเดือน 

Admin 

1. กรณีระบบสแกน Error  แจง้  IT/งานรักษาความปลอดภยั โทร.1122 ทนัที 

2. วนัทีÉ ř ของเดือนบนัทึกขอ้มูลสรุปวนัทาํการวนัปฏิบตัิงานในโปรแกรมวนัลา  


