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สารบาญ 
 

เร่ือง                 หนา 
1. การติดตั้งโปรแกรมลงเครื่องคอมพิวเตอร     3 
2. การใชงาน        5 
3. การรับสงขอมูลรายเดือน      8 
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การติดตั้งโปรแกรมลงเครื่องคอมพิวเตอร 
1. Download Program สําหรับ MS Access XP, 2003, 2007 ไดที่ เวบ็ไซตของ ศวชต. 

http://medipe2.psu.ac.th/~dscc หรือ ติดตอกับผูประสานงานระดับจังหวัด  

 
 

2. บันทึกไฟลทีด่าวนโหลดมาไวที่ My Documents หรือ folder อ่ืนที่ตองการ 
3. ขยายไฟลที่ไดบันทึกไวในขอ 2. ดวยโปรแกรม WinZip โดยไปเก็บไวที่ folder C:\RDP  

3.1 คลิก Mouse ปุมขวา ที่ไฟลที่ไดบันทกึไวในขอ 2. คลกิเลือก WinZip ในเมนูแรก 
แลวคลิกเลือก Extract to… ในเมนูถัดไป 

3.2 ตรงชอง Extract to ระบุ folder เปน C:\RDP ดังรูป แลวคลิกปุม Extract 

 
 

  *** หมายเหตุ โปรดระวังตองติดตั้งโปรแกรมที ่folder C:\RDP เทาน้ัน *** 
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4. เม่ือทําการติดตั้งเสร็จแลว ตรวจสอบที่ folder C:\RDP\ จะมี file ทั้งหมด 4 ไฟล ดังรูป 

 
 
5. ทําการสรางทางลัด (Shortcut) สําหรับเปด Program ดังรูป 

 
 
5.1 เขาไปที ่folder C:\RDP\ 
5.2 คลิก Mouse ปุมขวา ที่ file ชื่อ RDP.mdb แลวคลิก Sent To => Desktop (create 

shortcut) 
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6. เม่ือทําการสรางทางลัด (Shortcut) เสร็จแลว จะได Icon สําหรับ RDP.mdb ที่ Desktop ดังรูป 
 

 
  

 
การใชงาน 
 การใชงานไดแบงออกเปน 2 สวน ตามกลุมการใชงานคือ  
  1. สําหรับผูไดรับผลกระทบ ใชบันทึกขอมูลผูไดรับผลกระทบและความตองการความ
ชวยเหลือ คนหาและออกรายงานขอมูลองคกร/หนวยงานใหความชวยเหลือที่ตรงกบัความตองการใหแก
ผูไดรับผลกระทบ  
  2. สําหรับองคกร/หนวยงานใหความชวยเหลือ ใชคนหาและออกรายงานขอมูลผู
ไดรับผลกระทบทีต่รงกับบทบาทหนาที่และพื้นที่รับผิดชอบ ใหแกองคกร/หนวยงานใหความชวยเหลือ  
  ซ่ึงสามารถเขาถึงไดจากเมนูหลักดังรูป 
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1. การใชงานสําหรับผูไดรับผลกระทบและตองการความชวยเหลือ คลิกปุม “ผูไดรับ

ผลกระทบและความตองการความชวยเหลือ” บนเมนูหลัก 
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 ผูใชสามารถดาํเนินการเพิ่ม แกไข บันทึก และลบขอมูลผูไดรับผลกระทบ ไดจากเมนูของ
โปรแกรม ซ่ึงขอมูลจะประกอบดวย ขอมูลเหตุการณ ขอมูลผูไดรับผลกระทบ ขอมูลการรักษาพยาบาล 
และความตองการ (เลือกไดมากกวา 1 ประเภท) แตในกรณีเรงดวนหรือทราบขอมูลแคเพียงบางสวน 
ผูใชสามารถกรอกขอมูลเฉพาะในชองสีเหลืองเพ่ือจะสามารถคนหาและออกรายงานขอมูลองคกร/
หนวยงานใหความชวยเหลอืที่ตรงกับความตองการของผูไดรับผลกระทบ โดยคลิกที่ปุม “คนหา
หนวยงานใหความชวยเหลือ”  
 

ตัวอยาง รายงานองคกร/หนวยงานใหความชวยเหลือที่ตรงกับความตองการของผูไดรับ
ผลกระทบ 

 
 
 ผูใชสามารถสัง่พิมพรายงานขอมูลองคกร/หนวยงานใหความชวยเหลือที่ตรงกับความตองการ
ใหแกผูไดรับผลกระทบได โดยเลือก File => Print ที่ Menu bar ของ MS Access ตามปกติ
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2. การใชงานสําหรับองคกร/หนวยงานใหความชวยเหลือ คลกิปุม “องคกร/
หนวยงานใหความชวยเหลือ” บนเมนหูลัก 

 
  

ผูใชสามารถคนหาองคกร/หนวยงาน และดูรายละเอียดเกี่ยวกับหนวยงาน เชน ชื่อ
หนวยงาน ที่ตั้ง พ้ืนที่ปฏิบตัิงาน และงานที่รับผิดชอบได และสามารถออกรายงาน รายชื่อผู
ไดรับผลกระทบซึ่งตรงกับบทบาทหนาที่และพ้ืนที่รับผิดชอบของหนวยงาน โดยคลิกที่ปุม 
“รายชื่อผูไดรับผลกระทบฯ ซึ่งตรงกบับทบาท/พื้นที่รับผิดชอบ” และสามารถสั่งพิมพ
รายงานไดเชนเดียวกัน 

ตัวอยาง รายงานรายชื่อผูไดรับผลกระทบฯ ซ่ึงตรงกับบทบาท/พ้ืนทีรั่บผิดชอบ 

 
 

*** หมายเหตุ การจัดการขอมูลในสวนองคกร/หนวยงานใหความชวยเหลือ เชนการเพิ่ม
หรือการแกไขรายละเอียดจะดําเนินการที่ ศวชต. และจะเปดใหอัพเดทโปรแกรมเปน
ระยะๆ ผานทางเว็บไซตของ ศวชต. *** 
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การรับสงขอมูลรายเดือน 

 
1. หลังวันสุดทายของทุกเดือนคัดลอกไฟลที่ชื่อวา DATA.mdb จาก C:\RDP ไปวางที่ 
Desktop 
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2. เปลี่ยนชื่อไฟล DATA.mdb โดยระบุขอมูลปและเดือนเปน DATA_yyyy_mm.mdb เชน 
DATA_2551_03.mdb (ความหมายคือ ขอมูลป 2551 เดือนมีนาคม) 

 
 

3. ทําการบีบอัดไฟล (Zip file) โดยการคลิกขวาที่ไฟลแลวเลือก Winzip => Add to 
DATA_yyyy_mm.zip เชน DATA_2551_03.zip 

 
 

4. สงไฟล zip  ถึงศวชต.ทางอีเมลมาที่ dsccpsu@gmail.com กอนวันที่ 7 
ของเดือนถัดไป เพ่ือทําการ update ฐานขอมูลผูไดรับผลกระทบกลาง ใหมีความถูกตอง
สมบูรณขึ้นตอไป 


